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桃園市桃園區青溪國民小學 110學年度新生始業輔導實施辦法 

一、依據： 

（一）本校 110學年度學校課程計畫。 

（二）本校輔導室年度工作計畫。 

二、目的： 

（一）協助兒童了解環境、認識師長、友愛同學、奠定良好學習基礎。 

（二）加強各項常規訓練、紀律指導、使兒童尊重自己與他人並適應學校生活。 

（三）協助新生認識校園環境，增進適應新環境的能力。 

（四）協助新生家長瞭解學校各項行政措施，進而幫助子女適應小學生活。 

（五）宣導學校辦學理念及重要配合事項，結合家長力量，共同協助孩子健康快樂成長。 

（六）發揮親職教育的實際功能，注重學生身心的健全發展，建立祥和的社會。 
 

三、輔導對象：一年級新生。 

四、實施項目及內容： 

日期 實施項目 時間 實施內容 負責單位 地點 備註 

8月 25 

~27日 
環境佈置 

8月 27日中午

前完成 

1、校門及穿堂佈置 

2、教室門口佈置 

輔導室 

一年級 

級任導師 

校門 

穿堂 

教室 

 

8 

月 

28 

日 

(週六) 

歡迎新生

上學 
(採分批方

式進行) 

9:00-10:00 

(單數班入校) 

 

(1、3、5、7、

9班) 

 

1、請祖父母或

家長帶新生

由前門入校

園,參與歡迎

新生的活動。 

2、「聰明、智慧門」 

由校長及會長

迎接新生，並

發送乖乖(新

生及祖父母) 

3、「弦樂團表演」 

校長 

會長 

 

〈請新生導

師鼓勵開學

日祖父母陪

同來上學〉 

穿堂 

新生

著制

服到

校(若

不及

採

購，可

著便

服) 4、導師時間 

5、校長、會長-教室相見歡 

6、9:50學生開始放學(由 1班開

始，每隔 2分鐘廣播下一個班

級放學) 

各班導師 

校長、會長 
教室 

10:00-10:30 

(消毒) 

1、 走廊消毒 

 

2、 教室內消毒 

學務處 

 

各班導師 
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10:30-11:30 

(雙數班入校) 

 

(2、4、6、8

班) 

1、請祖父母或

家長帶新生

由前門入校

園,參與歡迎

新生的活動。 

2、「聰明、智慧門」 

由校長及會長

迎接新生，並

發送乖乖(新

生及祖父母) 

3、「弦樂團表演」 

 

校長 

會長 

 

〈請新生導

師鼓勵開學

日祖父母陪

同來上學〉 

穿堂 

新生

著制

服到

校(若

不及

採

購，可

著便

服) 
4、導師時間 

5、校長、會長-教室相見歡 

6、11:20學生開始放學(由 1班

開始，每隔 2分鐘廣播下一個

班級放學) 

各班導師 

校長、會長 

 

輔導室 
教室 

11:30-12:00 

(消毒) 

1、 走廊消毒 

 

2、 教室內消毒 

學務處 

 

各班導師 

  

 
 新生入校動線圖 

  6、7、8、9班直行 1、2、3、4、5班右行 

保健室  弦樂團表演    

(若有發燒學

生立即至保健

室量測) 

  體溫量測   

     

 聰明智慧門   

 噴酒精區     

     

 校門口   

 

         (新生入校) 
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8/28迎新活動工作分配表 

組別 組長 組員 備註 

防疫組 志宏 

佳慧、綉慧、韻如、君儀、

詩婷、訓祥、信文、嘉娣、

可歆 

1、 進場人員噴酒精(多設，避免排隊) 

2、 紅外線儀設置，管制發燒人員 

3、 中場消毒時間，進行走廊消毒 

4、 提供各班教室消毒器材 

5、 弦樂團位置安排 

場地組 建佑 
旭謨、佳霖、麗燕、美珍、

宜盈 

1、 QR CODE牌設立(多設，避免排隊) 

2、 未掃碼採實名登記 

3、 入場檢查 1922或實名 

4、 進場、放學人流調整、指揮 

教務組 雅代 尚儒、文惠、志豪、靜之 

1、 避免室內聚集超過 50人 

2、 走廊巡視及家長掌控，避免家長大

聲喧嘩影響教室內學生。 

3、 協助放學人流指揮 

4、 教室內偶發事件協助 

活動組 啟芳 莉榛、祐如、 

1、 場地佈置 

2、 「乖乖」活動 

3、 活動時間掌控、廣播工作進行 

教師組 嘉佩 一年級各班導師 

1、 教室內部置 

2、 師生相見歡活動 

3、 提醒家長 9/1開學當天，除特殊原

因外，勿進入校園 

4、 活動完成後教室內消毒工作 

 

時間 工作項目 人員 地點 備註 

8:00-8:30 
場地、器材確認就

位 

各組 川堂、各班教室  

8:50-9:00 

(10:20-10:30) 
學生入校 

防疫組 

場地組 

活動組+校長、會長 

校門口 

校門口 

川堂 

 

9:00-9:10 

(10:30-10:40) 
學生入班 

教師組 

教務組 

各班教室 

各班走廊 

 

9:10-9:20 

(10:40-10:50) 
新生相見歡 

校長、會長 

教務組 
各班教室 

 

9:20-9:50 

(10:50-11:20) 
導師時間 

教師組 

教務組 

各班教室 

各班走廊 

 

9:50-10:00 

(11:20-11:30) 
放學時間 

教務組 

場地組 

活動組 

防疫組 

各班走廊 

川堂 

廣播室 

大門口 

 



 4 

 

9 

月 

3 

日 

(週五) 

新生 

始業式 

9:30 

至 

10:00 

 

認識師長 

1.級任老師將學生排成兩路縱

隊，於 9:20~9:30帶到活動中

心集合完畢。 

2.介紹校長-校長致詞。 

3.介紹會長-會長致詞。 

4.介紹各處主任-主任進行處室

介紹。 

5.進行學校環境、社團及師長相

關資料介紹。 

輔導室 

 

 

校長 

會長 

各處主任 

活動 

中心 

 

10:00 

至 

11:40 

 

妖果劇團 

10:00~10:30 

妖果預告片開場+妖果唱跳 

10:30~11:30 

自由體驗，小型園遊會概念 

 遊戲 1  體感販賣機 

 遊戲 2  Switch多台 

 遊戲 3  大拼圖 

 遊戲 4  大偶猜拳 

11:30~11:40   

大偶分班拍照 頒獎 結束 

校長 

會長 

教務處 

活動 

中心 

 

9 

月 

1 

日 

至 

9 

月 

7 

日 

始業訓練

與輔導 

依課程 

計畫實施 

1.配戴名牌及放置桌牌：由級任

老師ㄧ一為學生配戴名牌及

將學生桌牌放置座位。 

2.認識級任老師：老師自我介紹

並與學生建立良好關係。 

3.認識同學:指導認識新朋友並

結交好朋友。 

4.路隊編排及交通安全指導。 

5.認識學校(班名、校名、設施-

如廁所及健康中心尤其必須

要介紹)。 

6.常規訓練：規範說明講解並指

導應遵守之校規、紀律、信

號、禮儀及生活作息等。 

7.如廁指導：廁所地點、使用方

式、禮儀及衛生…等。 

8.遊戲及運動器材安全說明與

指導：帶領學生參觀器材並說

明指導正確使用方法。 

9.安全教育指導：與人相處、校

園安全…等。 

一年級 

級任導師 

教室

及校

園 

名牌及

桌牌由

教務處

註冊組

提供 
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9 

月 

1 

日 

至 

9 

月 

15 

日 

愛心輔導

服務 
7:50~8:30 

由六年級導師推介優秀且富有

愛心、耐心的學生為輔導小老

師，於新生開學後展開二週的愛

心服務，協助一年級老師。 

輔導室 

一年級 

級任導師 

教室  

 


